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[bookmark: _Hlk109724922]Reisekostenabrechnung 					Datum:

Allgemeine Angaben

	Name des Reisenden
	

	Datum
	

	Dauer
	

	Ziel
	

	Anlass der Reise
	



Fahrtkosten

	
	Text /Beleg - Anlage-Nr.
	km
	Summe

	Öffentliche Verkehrsmittel – Beleg-Nr. (Bus, Bahn, Flug, Taxi)
	
	
	

	pro Kilometer für Pkw = 0,30 Euro
	
	
	

	Summe
	
	
	



Verpflegung

	Abwesenheit pro Kalendertag
	Anzahl
	Summe

	< 8 Stunden = 0,00 Euro
	
	

	> 8 Stunden = 8,00 Euro
	
	

	24 Stunden = 10,00 Euro
	
	

	Vertretungen bei LM/GML pauschal 5,00 Euro
	
	

	Summe
	
	



Übernachtung

	
	Text /Beleg - Anlage-Nr.
	Summe

	Übernachtung – Beleg-Nr.
	
	

	Summe
	
	



Reisenebenkosten

	
	Text /Beleg - Anlage-Nr.
	Summe

	Parkgebühren
	
	

	Eintrittsgelder
	
	

	Summe
	
	



Summen der Reisekosten

	Fahrtkosten
	

	Verpflegung
	

	Übernachtung
	

	Reisenebenkosten
	

	Endsumme
	







Überweisung - Kontodaten

	Kontoinhaber
	

	Bank
	

	IBAN
	

	BIC
	







Unterschrift Antragsteller
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